Zarzadzenie Nr 2
z dnia 24.01.2020r
Dyrektora
Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja PAN
w Krakowie

W sprawie: ustalenia procedury przyjmowania, realizacji i rozliczania ustug badawczych
zleconych w IF PAN przez Instytucje zewngtrzne

Dzialajac na podstawie:
Art. 54 Ustawy 1 z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz.U. 22010 nr 96 poz. 619 z pézn.
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczajg :

1) Praca zlecona — ustuga badawcza zlecona Instytutowi Farmakologii im. Jerzego Maja PAN w
Krakowie do realizacji przez Zleceniodawce.

2) Zlecenie - pisemne zlecenie wykonania ustugi badawczej otrzymane od Zleceniodawcy.

3) Zleceniodawca - jednostka zewngtrzna, zlecajaca wykonanie pracy zlecone;.

4) Kalkulacja - kalkulacja kosztowa realizacji pracy zlecone;.

5) Kierownik pracy - pracownik IF PAN kierujacy zespolem wykonujacym prace zlecong lub
wykonujacy prace zlecong indywidualnie.

6) Zaklad - komérka w formie zakladu dziatajaca w ramach IF PAN.

§2
1. Przyjecie do realizacji w IF PAN w Krakowie pracy zleconej nastepuje za zgodg Dyrektora.

2. Zaklad, do ktérego skierowano zlecenie, sktada do Dyrektora wniosek (Zat. 3) o przyjecie do realizacji
pracy zleconej wraz z zalacznikami, o ktérych mowa w ust 4. Wniosek wymaga uprzedniej akceptacji
kierownika Zaktadu, w ktérym praca zlecona ma byé wykonana.

3. W przypadku, kiedy zlecenie jest skierowane do Instytutu, kierownika pracy wskazuje Dyrektor.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, nalezy dotaczy¢ zlecenie, propozycj¢ kalkulacji oraz proponowany
zespot wykonawcow.

5. Kalkulacje¢ sporzadza kierownik pracy wedlug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia. Okreslone w kalkulacji stawki i narzuty podaje si¢ wedlug aktualnie obowigzujacych przepisow.
Kalkulacje sporzadza sig dla calego okresu realizacji pracy zleconej oraz z rozbiciem kwoty na poszczegdlne
okresy jej realizacji.

Kalkulacja wymaga akceptacji Glownego Ksiggowego.



6. Zgoda Dyrektora o przyjecie pracy zleconej jest podstawg do realizacji zlecenia i podpisania odrebnej
umowy na prace zlecone wedtug ogélnego wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.
Umowa powinna by¢ kazdorazowo skonsultowana z Prawnikiem IF PAN.W przypadku posiadania stalej
umowy o wspolprace z danym Zleceniodawcg umowa nie jest wymagana.

7. Projekt umowy o realizacj¢ pracy zleconej sporzadza kierownik pracy w oparciu o ogdlny wzor wskazany
w ust. 6, po konsultacji z prawnikiem, a nastgpnie przedklada do akceptacji Gléwnemu Ksiegowemu.

8. Umowe o realizacj¢ pracy zleconej zawiera Dyrektor.

9. Zawarcie umowy o realizacj¢ pracy zleconej i podpisana kalkulacja, skutkuje uruchomieniem srodkéw
finansowych na realizacje pracy zlecone;.

10. Kierownik pracy w ciggu 7 dni od daty zawarcia umowy ze Zleceniodawcg lub w ciagu 7 dni od daty na
wniosku zaakceptowanym przez Dyrektora, jesli umowa nie jest wymagana, sporzadza i rejestruje w Dziale
Kadr umowy cywilno-prawne o wynagrodzeniu pracy zleconej dla wykonawcow prac.

11. Zakup materialéw i ushig zwigzanych z realizacjg pracy zleconej nastgpuje wylgcznie ze $rodkow
przeznaczonych na ten cel, zgodnie z zatwierdzong kalkulacjg. Zabrania sie wykorzystywaé do realizacji pracy
zleconej materiatéw zakupionych z innych Zrédet finansowania. Nie jest mozliwe przeksieggowywanie faktur.

12. Wykonanie i przyjecie pracy zleconej Zleceniodawca potwierdza podpisaniem protokotu zdawczo-
odbiorczego, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

13. Po podpisaniu przez obie strony protokotu zdawczo-odbiorczego kierownik pracy do 7 dni roboczych
sktada pismo w Dziale Ksiggowym z informacja o koniecznodci wystawienia faktury VAT.

14. W przypadku koniecznosci thumaczenia dokumentéw zwiazanych z realizacja pracy zleconej thumaczenie
zapewnia jednostka organizacyjna realizujgca prace zlecona.

15. Dziat Ksiggowy zapewnia ewidencje i obstuge finansowa w zakresie rozliczenia kosztow pracy zleconej:

¢ wprowadzenie budzetu do systemu, zgodnie z kalkulacjg pracy zlecone;j,
» biezgca kontrole kosztéw realizowanej pracy zleconej.

16. Za prawidiows realizacjg i rozliczenie pracy zleconej odpowiada kierownik pracy.

17. Na wniosek kierownika pracy zleconej Dziat Ksiggowy udostepnia zestawienie poniesionych kosztéw w
ramach pracy zleconej. Kierownik pracy ma obowigzek na biezgco monitorowaé wydatkowanie $rodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje pracy zlecone;.

§3

Zarzgdzenie wchodzi z zyciem z dniem podpisania.

Dyrektor
instytutu Farmakologji im. Jerzego Maja

PolskiEjUd mii Nauk

Prof. dr hab'Wia ystaw Lason




Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 2 Dyrektora IF PAN z dnia 24.01.2020r.

KALKULACJA REALIZACII PRACY ZLECONEJ

TEMAT PRACY :

LP

Pozycje kalkulacyjne

Ogétem w zt

Z ogoblnej kwoty przypada na

rok/miesiac

Wynagrodzenia brutto

ZUS pracodawcy*

Razem 1-2

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Aparatura specjalna

Koszty eksploatacji aparatury

Materiaty

Ustugi obce

Inne koszty bezposrednie

Razem koszty bezposrednie (poz.3-8)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

10

Koszty posrednie (bez poz.4)**

11

Razem (9+10)

12

Zysk (od poz.11)***

13

Ogétem (poz.11+12)

0,00

0,00

0,00

0,00

14

Podatek VAT (od poz.13)

15

RAZEM (poz.13+14)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

* ZUS pracodawcy na 2020 rok 19,38% a dla kobiet pow. 55 roku zycia i meiczyzn pow. 60 roku zycia 16,93%

** koszty poérednie w 2aleznosci od zaangazowania kosztéw ogdlnych Instytutu do 30%

*** zysk 20%




Zatgcznik nr 2

Do Zarzgdzenia nr 2 Dyrektora IF PAN z dnia 24.01.2020r.

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY PRACY ZLECONEJ

NR .o,
Sporzgdzony dnia .......ccooooiiiiiii w Krakowie
Zgodnie z umowg / zIeCeniem Z ANl .........oviuuiiiii i
PrzedStawiciel (€)...........uiiiiii i e
Dokonal(li) odbioru (............... etapu)/ catodci pracy na temat

.................................................................................................................................

Zdanej przez przedstawicieli Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja PAN w
KFaKOWIE. ... e e e

Wykonana praca odpowiada warunkowo zawartej umowie/zleceniu i jej wykonanie nie budzi zastrzezen. Warto$é
finansowg pracy Ustalono N& .............oeeveuniiuiiniiniiiieie e eenas zgodnie z przedstawiong kalkulacja
wynikows.

Odbioru prac dokonano na podstawie przedstawionego

LA T B OO OPSPRRR
ZDAJACY : ODBIERAJACY :

| B TPy S | -~ PO T

2 R e et e eee e e e e e N . e U PO

..........................................................................................................

(PIECZEC ZDAJACEGO) (PIECZEC ODBIERAJACEGO)



Zatgcznik nr 3
Do Zarzqgdzenia nr 2. Dyrektora IF PAN z dnia 24.01.2020r.

WNIOSEK NA REALIZACJE ZLECENIA ZEWNETRZEGO

Do Dyrektora [F PAN

.................................................................................................................................

Praca zostanie wykonana w zaktadzie .....................
przez nastepujace oscby

Do badan wykorzystanie zostanie NastepPUjgCa aParatura: w.e.coeooeveeeveeee oo oo,

Nazwa i NP WIdENCYINY ST ...ttt e eeeeeeseseee s ees s e s s

Praca zostanie wykonana w terminie do dnia ............ooeeoeeeveeeeeeeeeeeeee oo oo

W zatgczeniu przedkiadam:
1. Zamoéwienie z Firmy/Instytucji/Uczelni.

2. Kalkulacje

Podpis kierownika pracy

Akceptacja kierownika zakladu



Zatgcznik nr 4

Do Zarzqgdzenia nr 2 Dyrektora IF PAN z dnia 24.01.2020r.

WZOR UMOWY ZLECENIA

W sprawie

umowa zawarta w dniu ............. w Krakowie pomigdzy:

Instytutem Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk z siedzibg w Krakowie przy ul. Sme¢tna
12, 31- 343 Krakéw, NIP: 675-000-18-28, REGON 000325943, reprezentowanym przez

...................................... - Dyrektor Instytutu,
zwanym dalej ,, Instytutem”
a
z siedziba W ...l s e , NIP: , REGON
............................ R reprezentowanym przez SR e s e e R e s e e b0 s SR o
zwanym ,,Jednostka

§1

Strony zgodnie o§wiadczaja, ze wspdlnie prowadzg badania naukowe w zakresie.......................

§2
1. Przedmiotem  umowy  jest zlecenie wykonania  prac badawczych  polegajacych

2.Zlecenie bgdzie wykonywane przez..............oocoiiiiiiiiinniiiiiiinian,

3. Miejscem wykonywania zlecenia bedzie............

2. Osobami do kontaktu w ramach wykonywania zlecenia sg:

- ze strony Instytutu -

- ze strony Jednostki -

3. Jednostka ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Instytutu i 0sob trzecich za wszelkie szkody w zwigzku z
prowadzonym zleceniem.



§3

Instytut zobowigzuje si¢ do:

.......

[a—y

§4

........................

§5

. Z  tytulu wykonanego zlecenia  Jednostka zaplaci Instytutowi kwote w

WYSOKOSCI. .ovvveiiiiiiiiiii , platna w terminie................... , na podstawie przedtozone;j
faktury VAT.
Autorskie prawa majatkowe powstate w ramach realizacji niniejszej umowy, tj....., przechodza na

. Przejdcie autorskich praw majatkowych obejmuje nastepujace pola eksploatacji:

a) utrwalenie, zwielokrotnienie dowolng technika,

b) wprowadzenie do obrotu egzemplarzy,

¢) wprowadzenie do pamigci komputera i rozpowszechnienie w sieciach komputerowych,

d) udostepnianie egzemplarzy osobom trzecim.

Przejécie autorskich praw majatkowych powoduje jednoczesnie przeniesienie na Instytut wiasnosci
egzemplarza.

Instytutowi przyshiguje takze wykonywanie praw zaleznych do utworéw jw.

Kwota wynagrodzenia wskazana w ust. 1 obejmuje takze wynagrodzenie z tytutu przejscia autorskich
praw majatkowych wskazanych w ust. 2-5.

Umowa zostaje zawarta na okres.......................
Kazda ze Stron moze rozwigza¢ niniejszg umowe za ............ okresem wypowiedzenia.

. Instytut ma prawo rozwigza¢ umowg ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

a) utraty przez Jednostke uprawnien koniecznych do realizacji zlecenia,

b) powtarzajacego si¢ naruszenia przez Jednostke warunkéw realizacji umowy,

¢) wykonywania zlecenia przez osoby nieuprawnione lub nieposiadajace odpowiednich kwalifikacji
1 uprawnien,

d) razacego naruszenia przez Jednostke obowigzkéw umownych, a w szczegolnosci:
wykorzystywania mienia Instytutu niezgodnie z przeznaczeniem lub do innych celéw niz zZwigzane
z prowadzonym zleceniem.

Umowa wygasa w przypadku:

a) likwidacji Instytutu lub Jednostki,

b) zaistnienia okolicznosci, za ktére zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci, a ktére

uniemozliwiajg wykonywanie umowy.

§7

. Wszelkie spory migdzy stronami powstale na tle realizacji niniejszej Umowy rozstrzygane beda

polubownie z zachowaniem zasady dziatania w dobrej wierze i z poszanowaniem stusznych
interes6w stron. W braku polubownego rozwiazania wszelkie spory powstale w zwigzku z realizacjg
umowy beda rozstrzygane przez sady powszechne wiasciwe dla siedziby Instytutu.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa
polskiego.



3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie odpowiednio przepisy:
a) Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.- O prawie autorskim i prawach pokrewnych (fj. Dz.U. z 2019 r.
Nr 90, poz. 1231 ze zm.),
b) Ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo wlasnosci przemystowej ( tj. Dz. U. 22017 r. poz. 776
Z Zm.),
¢) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny ( tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1145 ze zm.)
4. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze stron.

b

.........................................................................................................

(Jednostka) (IF PAN)



