ZARZADZENIE nr 23

Dyrektora Instytutu Farmakologii PAN w Krakowie
z dnia 18 wrzesnia 2017 r.

w sprawie: inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w 2017 r.
1. Stosownie do tresci art.26 ust.1 i ust.3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
/Dz.U. nr 121 poz. 591 z p6zniejszymi zmianami/ oraz w oparciu o zakladowy plan kont —

zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w Instytucie Farmakologii PAN w drodze spisu z natury.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

Przewodniczacy mgr Robert Birgiel
Z-ca Przewodniczacego P. Teresa Piwowarczyk
Sekretarz P. Stanistaw Malek
Cztonek mgr inz. Pawel Dubiel
Czlonek P. Krzysztof Czepiec

3. Komisja Inwentaryzacyjna wykonuje swoje czynnosci az do ostatecznego rozliczenia wynikow
inwentaryzacji.

4. Szczegdtowy harmonogram i sklad zespotow spisowych stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
Osoba materialnie odpowiedzialna obowigzana jest uczestniczy¢ w pracach inwentaryzacyjnych, lecz nie
wchodzi w sklad zespolu spisowego. Podpisuje ona arkusze spisowe na dowod, ze na arkuszach ujgto
wszystkie skadniki majatkowe.

Nie nalezy laczyé na arkuszach réznych typow skiadnikéw majatkowych!
Spisywac¢ nalezy odrebnie:

- srodki trwale,

- przedmioty nietrwale,

- materialy,

- aparatura specjalna.

5. Po zakonczeniu spisu z natury zespoly spisowe zobowigzane sa ztozy¢ na pismie Z-cy Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej:

5.1 rozliczenia z przydzielonych arkuszy spisowych

5.2 informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach w zakresie gospodarki
sktadnikami majatkowymi Instytutu /eksploatacja, konserwacja, magazynowanie, zabezpieczenie, itp./.

Dyrektor Instytutu Farmakologii PAN

Prof. dr hab. Wladystaw Lason
Otrzymujg:
1 x Z-ca Dyrektora ds. Naukowych
1 x Z-ca Dyrektora ds. Ogolnych
1 x Czlonkowie Komisji
1 x Gléwny Ksiggowy
1l xaa
1 x zalgcznik bilansowy



Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 273 /2017
Dyrektora Instytutu Farmakologii PAN

7 dnia 18 wrze$nia 2017

HARMONOGRAM INWENTARYZACIJI

L.p. | Data rozpoczecia spisu
Data zakonczenia spisu Tresé Zespol spisowy
Rodzaj inwentaryzacji
1 16 paz‘dz@em?k 2017 Z-d Farmakologii dr hab. Agnieszka Chocyk
31 pazdziernik 2017 Pracownia Farmakologii i Biostruktury Mdzgu | dr Joanna Solich
Spis z natury sktadniki majatkowe mgr Urszula Glowacka
odp.: dr hab. Marzena Mackowiak
2 16 pazdziernik 2017 Z-d Farmakologii mgr Magdalena Lason-
31 pazdziernik 2017 Pracownia Farmakologii Behawioralnej Tyburkiewicz
Spis z natury skladniki majatkowe Agata Suder
odp.: prof. dr hab. Mariusz Papp
3 16 pazdziernik 2017 Z-d Farmakologii dr Agata Faron-Gorecka
31 pazdziernik 2017 Pracownia Farmakologii Biochemicznej mgr Paulina Patach
Spis z natury skiadniki majatkowe Barbara Kownacka
odp.: prof. dr hab. Marta Dziedzicka-
Wasylewska
4 16 pazdziernik 2017 Z-d Farmakologii mgr Anna Suska
31 pazdziernik 2017 Zespot 1 Edyta Kukielka
Spis z natury sktadniki majatkowe
odp.: dr hab. Zofia Rogoz
dr hab. Grazyna Skuza
5 16 pazdziernik 2017 Z-d Farmakologii mgr Katarzyna Kaminska
31 pazdziernik 2017 Zespol 11 dr Bartosz Bobula
Spis z natury skladniki majatkowe
odp.: prof. dr hab. Krystyna Golembiowska
6 16 pazdziernik 2017 Z-d Farmakologii Uzaleznien dr Malgorzata Frankowska
31 pazdziernik 2017 skladniki majatkowe Agata Suder
Spis z natury odp.: prof. dr hab. Malgorzata Filip Barbara Kownacka
7 16 pazdziernik 2017 Z-d Neuropsychofarmakologii dr hab. Elzbieta Lorenc-Koci
31 pazdziernik 2017 skladniki majatkowe dr Jolanta Konieczny
Spis z natury odp.: prof. dr hab. Krystyna Ossowska Aneta Koziol
8 16 pazdziernik 2017 Z-d Neuroendokrynologii Do$wiadczalnej dr Magdalena Regulska
31 pazdziernik 2017 sktadniki majatkowe Barbara Korzeniak
Spis z natury odp.: prof. dr hab. Wiadystaw Lason Maria Kafel
9 16 pazdziernik 2017 Z-d Neurochemii dr Jerzy Michaluk
31 pazdziernik 2017 skfadniki majgtkowe mgr Marta Kowalska
Spis z natury odp.: dr hab. Katarzyna Starowicz-Bubak Edyta Kukietka
10 | 16 pazdziernik 2017 Z-d Biochemii Mozgu mgr Marta Kowalska

31 pazdziernik 2017
Spis z natury

sktadniki majatkowe
odp.: prof. dr hab. Irena Nalepa

mgr Anna Suska
Krzysztof Michalski




11

16 pazdziernik 2017
31 pazdziernik 2017
Spis z natury

7-d Farmakokinetyki i Metabolizmu Lekow
sktadniki majatkowe
odp.: prof. dr hab. Wtadystawa Daniel

dr hab. Jacek Wéjcikowski
dr Anna Haduch
Maria Kafel

12 | 16 pazdziernik 2017 Z-d Fizjologii dr hab. Anna Gadek-
31 pazdziernik 2017 sktadniki majatkowe Michalska
Spis z natury odp.: prof. dr hab. Grzegorz Hess dr hab. Krzysztof Tokarski
Krystyna Nedza
13 | 16 pazdziernik 2017 Z-d Neurofarmakologii Molekularne;j mgr Lidia Radwan
31 pazdziernik 2017 sktadniki majatkowe Krzysztof Michalski
Spis z natury odp.: dr hab. Jan Rodriguez Parkitna Agnieszka Kowal
14 | 16 pazdziernik 2017 7-d Badan Nowych Lekow dr Matgorzata Hotuj
31 pazdziernik 2017 sktadniki majatkowe Lucyna Socha
Spis z natury odp.: prof. dr hab. Piotr Popik Agnieszka Kowal
15 | 16 pazdziernik 2017 Z-d Neurobiologii dr hab. Joanna Wieronska
31 pazdziernik 2017 sktadniki majatkowe Aneta Koziot
Spis z natury odp.: prof. dr hab. Andrzej Pilc Barbara Kownacka
16 | 16 pazdziernik 2017 Z-d Chemii Lekéw dr Ryszard Bugno
31 pazdziernik 2017 sktadniki majatkowe dr Bartosz Bobula
Spis z natury odp.: prof. dr hab. Andrzej Bojarski Krystyna Nedza
17 | 16 pazdziernik 2017 Z-d Fitochemii — Ogrod Roslin Leczniczych dr hab. Klaudia Michalska
31 pazdziernik 2017 sktadniki majatkowe mgr Katarzyna Pieron
Spis z natury odp.: dr hab. Anna Stojakowska Aneta Koziol
18 | 16 pazdziernik 2017 Z-d Farmakologii Bolu mgr Wioletta Makuch
31 pazdziernik 2017 sktadniki majatkowe Edyta Kukietka
Spis z natury odp.: dr hab. Joanna Mika Agnieszka Miynarczyk
19 | 16 pazdziernik 2017 Dzial Administracyjny mgr Malgorzata Matraj
31 pazdziernik 2017 sktadniki majatkowe mgr Anna Suska
Spis z natury odp.: Stanistaw Malek Pawel Kocut
Wwraz z:
- gabinet Dyrektora d/s Ogdlnych
- SSP d/s Koordynacji Badan Naukowych
- SSP d/s Tumaczen
- SSP d/s Wspélpracy z Zagranicg-Inspektor BHP
- SSP d/s Obronnych
- SSP d/s Technicznych
20 | 16 pazdziernik 2017 Centrum Informacji Naukowej, Biblioteka mgr Jolanta Szczepanik
31 'paz"dziemik 2017 i Archiwum Maria Szymoniak
Spis z natury oraz sktadniki majatkowe, ksiggozbior Elzbieta Dziedzicka
odp.: dr Anna Krzeminska
21 16 pazdziernik 2017 Dzial Wydawnictw Elzbieta Dziedzicka
31 pazdziernik 2017 sktadniki majatkowe mgr Joanna Tadeusz
Spis z natury odp.: Beata Kreiner
22 | 16 pazdziernik 2017 Dzial Zaopatrzenia i Transportu Maria Walas
31 pazdziernik 2017 odp.: inz. Krzysztof Derwisz Marcin Tomera
Spis z natury
23 | 16 pazdziernik 2017 Dziat Techniczny Marcin Tomera
31 pazdziernik 2017 odp.: inz. Janusz Dubiel Krzysztof Michalski
Spis z natury
24 | 16 pazdziernik 2017 Dzial Spraw Pracowniczych Maria Matek

31 pazdziernik 2017
Spis z natury

odp.: Jadwiga Szwachta

Barbara Korzeniak




25 | 16 pazdziernik 2017 Pracownia izotopowa mgr Marta Kowalska
31 pazdziernik 2017 odp.: dr Jerzy Michaluk mgr Mariusz Golonka
Spis z natury :
26 | 16 pazdziernik 2017 Gabinet Dyrektora, Z-cy Dyrektora, Dorota Florek
31 pazdziemik 2017 Sekretariat mgr Anna Suska
Spis z natury skladniki majatkowe
odp.: mgr Halina Wypchal
27 | 16 pazdziernik 2017 Magazyn Glowny, Magazyn Chemiczny Barbara Korzeniak
31 pazdziernik 2017 skladniki majatkowe Maria Walas
Spis z natury odp.: Zofia Piatkowska Karol Golonka
mgr Mariusz Golonka
28 | 16 pazdziernik 2017 Zwierzetarnia Agnieszka Banka
31 pazdziernik 2017 skfadniki majatkowe Artur Widtak
Spis z natury odp.: mgr inz. Iwona Swiatek
29 16 pazdziernik 2017 Gloéwny Ksiegowy wraz z Dzialem mgr Jolanta Karcz
31 pazdziernik 2017 Finansowo-Ksiegowym Krystyna Bujak
Spis z natury sktadniki majatkowe mgr Anna Suska
odp.: mgr Wieslawa Kafel
30 16 pazdziernik 2017 Bufet Pracowniczy mgr Malgorzata Matraj
31 pazdziernik 2017 odp.: Stanistaw Malek Pawet Kocot
Spis z natury
31 16 pazdziernik 2017 Warsztat Elektroniczny Artur Widlak
31 pazdziernik 2017 odp.: Krzysztof Czepiec Pawel Kocot
Spis z natury
32 | 2 listopad 2017 Magazyn Gléwny, Magazyn Chemiczny Artur Widlak
3 listopad 2017 materiaty Aneta Koziof
odp.: Zofia Pigtkowska Barbara Kownacka
mgr Mariusz Golonka
33 | I grudzien 2017 Magazyn pasz Charles River Zwierzgtarnia mgr inz. Malgorzata Wozniak
I grudzien 2017 odp.: mgr inz. Iwona Swiatek Artur Widlak
34 | 31 grudzien 2017 Srodki odurzajace dr hab. Marzena Mackowiak
31 grudzien 2017 odp.: dr hab. Anna Gadek-Michalska Maria Malek
35 | 31 grudzien 2017 gotowka w Kasie, czeki, depozyty mgr Jolanta Karcz
31 grudzien 2017 odp.: Krystyna Bujak Dorota Katarzynska
36 | 31 grudzien 2017 aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach | Gléwna Ksiggowa
31 grudzien 2017 bankowych mgr Wiestawa Kafel
W drodze potwierdzenia
salda naleznosci (w tym udzielone pozyczki) i mgr Jolanta Karcz
zobowigzania wobec kontrahentéw i osob Krystyna Bujak
fizycznych Wioletta Franczak
37 | 31 grudzien 2017 prace naukowo-badawcze w toku Dorota Florek

31 grudzien 2017

Wycena i weryfikacja
dokumentéw, zapisdw
ksiggowych w ksiegach

rachunkowych

odp.: kierownicy tematéw badawczych

dr Jerzy Michaluk




38 | 31 grudzien 2017 I- naleznosci i zobowigzania z tytulow mgr Jolanta Karcz
31 grudzien 2017 publicznych — podatki, ZUS Joanna Moskala
W drodze weryfikacji 2- inne aktywa i pasywa, ktorych Wioletta Franczak
poprzez poréwnanie danych | /i wentaryzowanie w drodze spisu z natury
w ksiggach rachunkowych z : e
: - \ nie bylo mozliwe:
danymi wynikajacymi z . k o
delumenté a- inwestycje modernizacja ST
b- warto$ci niematerialne i prawne
c- rozliczenia migdzyokresowe przychodow i
kosztow
d- kapitaty
e- rezerwy
f- aktywa i pasywa ewidencjonowane
pozabilansowo
39 | 31 grudzien 2017 bilety MPK i znaczki pocztowe Maria Malek

31 grudzien 2017
Spis z natury

odp.: mgr Anna Suska

Dorota Katarzynska

Dyrektor InstytutFarmakologii PAN

Prof. dr hab. Wladyslaw Lason




