Zarzadzenie nr 4/2019

Dyrektora Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk
z dnia 23.04.2019 r.

w sprawie: w sprawie zmiany nazwy Instytutu oraz wprowadzenia Ksiggi znaku i papieru
firmowego z nowa nazwa.

Dziatajac na podstawie art. 53 oraz 61 ustawy z dnia z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej
Akademii Nauk, oraz na podstawie zmian w statucie zatwierdzonych przez Prezesa PAN w dniu
25 marca 2019 r. zgodnie z Uchwatg Rady Naukowej (numer 29/XV1/18) z dnia 11.12.2018 roku
w sprawie zmiany nazwy Instytutu Farmakologii Polskiej Akademii Nauk na Instytut
Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. W celu stworzenia spojnego wizerunku Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja
Polskiej Akademii Nauk, wprowadzam zasady stosowania nowej nazwy Instytutu
o brzmieniu: Instytut Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk oraz
w dokumentach miedzynarodowych jako rownowaznej Maj Institute of Pharmacology
Polish Academy of Sciences.

2. Instytut moze uzywaé skrétu nazwy: IF PAN lub w wersji angielskiej IP PAS.

§2

1. Godtem Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk jest znak
graficzny IF z napisem w jezyku polskim: Instytut Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej
Akademii Nauk, w jezyku angielskim: Maj Institute of Pharmacology Polish Academy of
Sciences z charakterystycznym obramowaniem wedtug projektu Doroty Kozak, kolory:
pomaraniczowy (sktad koloru: C-0, M-60, Y-100, K-0), granatowy: C-100, M-75, Y-15, K-
15. Schemat godta stanowi zatgcznik nr 1 do Statutu.

2. Znak logo wykorzystuje sie na nastepujacych nosnikach: papierze firmowym, stronie
www, publikacjach, dokumentach wewnetrznych, dokumentacji grantowej,
materiatach poligraficzno-reklamowych.

3. Szczegétowe informacje dotyczace zasad zwigzanych z umieszczaniem godta znajduja
sie w ksiedze znaku, ktérag mozna pobrac ze strony internetowej Instytutu z zaktadki:
Instytut/Materialy o Instytucie/Logotypy do pobrania.

§3

1. Wprowadzam obowigzek stosowania przez komorki organizacyjne papieru firmowego
wedtug wzoréw, stanowigcych zatgczniki nr 1-4 do niniejszego zarzadzenia.

2. Papier firmowy z nagtéwkiem ,Dyrekcja” powinien by¢ stosowany w pismach do
korespondencji zewnetrznej zastrzezonych do podpisu Dyrektora, Zastepcy Dyrektora
ds. Naukowych, Zastepcy Dyrektora ds. Ogodlnych, Giéwnego Ksiggowego, zgodnie
z zatagcznikiem nr 5-6.



3. Na kazdym pi$mie w lewym gérnym rogu winien by¢ umieszczony znak sprawy zgodnie
z obowigzujaca instrukcja kancelaryjna na podstawie Zarzadzenia nr 8 Dyrektora
Instytutu Farmakologii z dnia 29 grudnia 1994 r.

4. Znak sprawy sktada sie z czterech cztonéw:

pierwszy: jest symbolem komorki organizacyjnej zgodnie z obowigzujgcym
schematem organizacyjnym — zatacznik nr 2 do Statutu IF PAN,

drugi: jest symbolem cyfrowym hasta klasyfikacyjnego wedtug rzeczowego
wykazu akt

trzeci: jest numerem sprawy, pod ktérym rejestruje sig jg w teczce,

czwarty: stanowi rozpoczecie sprawy w danym roku kalendarzowym.

5. Uktad pierwszej strony pisma powinien by¢ zgodny z zatacznikami do Zarzadzenia, ze
szczegdlnym uwzglednieniem nagtéwka i stopki. Na kolejnych stronach pisma nie
stosuje sie nagtowka i stopki.

6. Przyjetym krojem pisma do sporzadzania dokumentéw jest czcionka: Calibri, przy czym
rozmiar czcionki powinien mie¢ 12 punktow.

7. Interlinia miedzy wierszami tekstu powinna wynosic od 1,0 do 1,5 wiersza.

Margines prawy i lewy tekstu powinien wynosic¢ 2,5 cm.

9. Obowigzkowym kolorem czcionki stosowanym w tekscie ciagtym kazdego dokumentu
jest kolor czarny.

o

§4

1. Wprowadzam obowigzek stosowania przez komorki organizacyjne aktualnych pieczgci
z nazwa: Instytut Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk.

2. Zmiana pieczeci dotyczy: pieczeci okraglej z wizerunkiem godta Rzeczypospolitej
Polskiej posrodku i nazwa Instytutu w otoku: Instytut Farmakologii im. Jerzego Maja
Polskiej Akademii Nauk, pieczeci do stemplowania dyploméw doktora i doktora
habilitowanego, pieczeci Instytutu oraz wszystkich komérek organizacyjnych.

§5

1. Ulegazmianie § 2 pkt. 3 Zarzadzenia nr 9/2018 z dnia 16 marca 2018 r. w sprawie zasad
afiliacji osiggnie¢ naukowych i twdrczych pracownikdw Instytutu Farmakologii Polskiej
Akademii Nauk i i innych osoéb.

2. Jednolity tekst afiliacji otrzymuje brzmienie: ,,Maj Institute of Pharmacology, Polish
Academy of Sciences, 31-343 Krakéw, 12 Smetna street, Poland” lub w przypadku
braku polskich znakéw: ,Maj Institute of Pharmacology, Polish Academy of Sciences,
31-343 Krakow, 12 Smetna street, Poland”, w jezyku polskim ,Instytut Farmakologii
im. Jerzego Maja, Polska Akademia Nauk, 31-343 Krakow, ul. Smetna 12, Polska”.
Okreélenie: Maj Institute of Pharmacology, Polish Academy of Sciences; Instytut
Farmakologii im. Jerzego Maja, Polska Akademia Nauk, jest cztonem obowigzkowym
na pierwszym miejscu; po przecinku, przed adresem nalezy wpisa¢ nazwe zaktadu lub/i
pracowni (w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ odstepstwo od tej
zasady).

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od dnia 10.05.2019 r.
Dyrektor Instytutu Farmakologii

Polskigj / ;1(10@1 Nauk
Prof. dr Beb: ke w Lason
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