Zarzadzenie nr 45 /2020

Dyrektora Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja PAN w Krakowie
z dnia 09.12.2020r
w sprawie : inwentaryzacji skladnikow majatkowych.

1. Stosownie do tresci art.26 ust.1 i ust.3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994r /Dz.U.nr 121 poz.591 z pdzniejszymi zmianami/ oraz w oparciu o zaktadowy
plan kont — zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w Instytucie Farmakologii Im.
Jerzego Maja PAN w drodze spisu z natury .

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje
Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skiadzie :

Przewodniczacy - mgr Robert Birgiel
Z-ca Przewodniczacego - P. Teresa Piwowarczyk
Sekretarz - mgr Anna Suska

3 . Komisja Inwentaryzacyjna wykonuje swoje czynnosci az do ostatecznego rozliczenia
wynikow inwentaryzacji .

4.Szczegdtowy harmonogram i sktad zespotdw spisowych stanowi zatacznik do
niniejszego zarzadzenia .Osoba materialnie odpowiedzialna obowiazana jest
uczestniczy¢ w pracach inwentaryzacyjnych, lecz nie wchodzi w sklad zespotu
spisowego . Podpisuje ona arkusze spisowe na dowdd, ze na arkuszach ujeto wszystkie
sktadniki majgtkowe.

5. Po zakonczeniu spisu z natury zespoly spisowe zobowiazane sg ztozy¢ na pismie
Z-cy Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej :
5.1 rozliczenia z przydzielonych arkuszy spisowych
5.2 informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach w zakresie
gospodarki sktadnikami majatkowymi
Instytutu/eksploatacja.konserwacja,magazynowanie,zabezpieczanie,itp./.

Dyrektor Instytutu Farmakologii
im. Jerzego Maja PAN

Prof. dr hab. Wladystaw Lason
Otrzymuja:
1x Z-ca Dyrektora ds. Naukowych
1x Z-ca Dyrektora ds. Ogolnych
1x Czlonkowie Komisji
1x Glowny Ksiegowy
1xa.a
1x zalacznik bilansowy



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 45

Dyrektora Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja PAN

z dnia 09.12.2020r,

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Lp. Data rozpoczecia spisu Tresé Zespol spisowy
Data zakonczenia spisu
Rodzaj inwentaryzacji
1 31 grudzien 2020 Srodki odurzajace Marzena Mackowiak
31 grudzien 2020 Odpowiedzialny: A. Gadek-Michalska Anna Surmacz
2 31 grudzien 2020 gotdwka w Kasie, czeki, depozyty Dorota Katarzynska
31 grudzien 2020 odp.: Krystyna Bujak Jolanta Karcz
3 31 grudzien 2020 aktywa finansowe zgromadzone na
31 grudzien 2020 rachunkach bankowych Joanna Moskala
w drodze potwierdzenia salda
naleznosci ( w tym udzielone pozyczki) i Jolanta Karcz,
zobowigzania wobec kontrahentdw i 0séb Krystyna Bujak,
fizycznych Wioletta Franczak
4 31 grudzien 2020 prace naukowo-badawcze w toku Antonina Skirlinska-Chmura
31 grudzien 2020 odp.: kierownicy tematéw badawczych Joanna Moskata
Wycena i weryfikacja
dokumentéw, zapisdw ksiggowych
w ksiggach rachunkowych
5 31 grudzien 2020 I- naleznosci i zobowigzania z tytuléw | Jolanta Karcz,
31 grudzien 2020 publicznych —podatki, ZUS Joanna Moskata,
w drodze weryfikacji poprzez 2- inne aktywa i pasywa, ktorych Wioletta Franczak
POESWOANE Ohnychiyksiegach zinwentaryzowanie w drodze spisu z
rachunkowych z danymi ; i
verikaiaeym o ket natury nie byto mozliwe :
a- inwestycje modernizacja ST
b- wartosci niematerialne i prawne
c- rozliczenia miedzyokresowe
przychoddw i kosztow
d- kapitaly
e- rezerwy
f- aktywa i pasywa
ewidencjonowane
pozabilansowo
6 31 grudzien 2020 znaczki pocztowe Michat Malek

31 grudzien 2020

spis z natury

odp.: Anna Suska

Dorota Katarzynska

Dyrektor Instytutu Farmakologii
im. Jerzego Maja PAN

Prof. dr hab. Wtadystaw Lason




