Zarzadzenie nr 26 /2019

Dyrektora Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja PAN w Krakowie
z dnia 28.10.2019 r.

W sprawie : inwentaryzacji skladnikow majatkowych.

1. Stosownie do tresci art.26 ust.1 i ust.3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994r /Dz.U.nr 121 poz.591 z poOzniejszymi zmianami/ oraz w oparciu o zaktadowy
plan kont — zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w Instytucie F armakologii Im.
Jerzego Maja PAN w drodze spisu z natury .

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powohuje
Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie :

Przewodniczgcy - mgr Robert Birgiel

Z-ca Przewodniczacego - P. Teresa Piwowarczyk
Sekretarz - mgr Anna Suska
Cztonek - P. Krzysztof Czepiec

3 . Komisja Inwentaryzacyjna wykonuje swoje czynnosci az do ostatecznego rozliczenia
wynikéw inwentaryzacji .

4.Szczegotowy harmonogram i sktad zespotdéw spisowych stanowi zatacznik do
niniejszego zarzadzenia .Osoba materialnie odpowiedzialna obowigzana jest
uczestniczy¢ w pracach inwentaryzacyjnych, lecz nie wchodzi w sktad zespolu

spisowego . Podpisuje ona arkusze spisowe na dowdd, ze na arkuszach ujeto wszystkie
sktadniki majatkowe.

5. Po zakonczeniu spisu z natury zespoly spisowe zobowiazane sa ztozy¢ na pismie
Z-cy Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej :
5.1 rozliczenia z przydzielonych arkuszy spisowych
5.2 informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach w zakresie
gospodarki sktadnikami majatkowymi
Instytutu/eksploatacja.konserwacja,magazynowanie,zabezpieczanie,itp./.

Dyrektor Instytutu Farmakologii
im. Jerzego Maja PAN

Prof. dr hab. Wiadystaw Lason
Otrzymuja:
1x Z-ca Dyrektora ds, Naukowych
Ix Z-ca Dyrektora ds. OgéInych
Ix Czlonkowie Komisji
Ix Gléwny Ksiggowy
Ixa. a
Ix zalacznik bilansowy



Zalacznik do Zarzadzenia nr 26/2019
Dyrektora Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja PAN
z dnia 28.10.2019r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Lp. Data rozpoczecia spisu Tres¢ Zespol spisowy
Data zakonczenia spisu
Rodzaj inwentaryzacji
1 29 listopad 2019 Magazyn pasz Zwierzetarnia, Krzysztof Czepiec
29 listopad 2019 odpowiedzialny: Iwona Swigtek Matgorzata Wozniak
2 4 listopad 2019 Magazyn Giéwny, Magazyn Chemiczny
7 listopad 2019 JKosztéw ogdlnych Artur Widtak , Aneta Koziol,
materialy
odp.: Karol Golonka
Zofia Piatkowska,
3 31 grudzien 2019 Srodki odurzajgce Marzena Maékowiak
31 grudzien 2019 Odpowiedzialny: A. Gadek-Michalska Anna Surmacz
4 31 grudzien 2019 gotowka w Kasie, czeki, depozyty Dorota Katarzyiiska
31 grudzien 2019 odp.: Krystyna Bujak Jolanta Karcz
5 31 grudzien 2019 aktywa finansowe zgromadzone na
31 grudzien 2019 rachunkach bankowych Wiestawa Kafel
w drodze potwierdzenia salda
naleznosci ( w tym udzielone pozyczki) i Jolanta Karcz,
zobowigzania wobec kontrahentow i 0sdb Krystyna Bujak,
fizycznych Wioletta Franczak
6 31 grudzien 2019 prace naukowo-badawcze w toku Dorota Florek
31 grudzien 2019 odp.: kierownicy tematéw badawczych Joanna Moskata
Wycena i weryfikacja
dokumentdw, zapiséw ksicgowych
w ksiegach rachunkowych
7 31 grudzien 2019 I- naleznosci i zobowiazania z tytutéw |Jolanta Karcz,
31 grudzien 2019 publicznych —podatki, ZUS Joanna Moskata,
w drodze weryfikacji poprzez 2- inne aktywa i pasywa, ktorych Wioletta Franczak
pordwnanie danych w ksiggach zinwentaryzowanie w drodze spisu z
rachunkowych z danymi . s
wynikajacymi z dokumentow hafury nie by_}o mothf.: : 2
a- inwestycje modernizacja ST
b- wartosci niematerialne i prawne
c- rozliczenia migdzyokresowe
przychoddw i kosztow
d- kapitaty
e- rezerwy
f- aktywa i pasywa
ewidencjonowane
pozabilansowo
¥ 31 grudzien 2019 znaczki pocztowe Michat Matek
31 grudzien 2019 odp.: Anna Suska Dorota Katarzynska
Spis z natury

Dyrektor Instytutu Farmakologii
im. Jerzego Maja PAN

18

T

Prof. dr hab. Wladystaw Lason




